
Metody dostarczania dokumentów elektronicznych  
do Urzędu Gminy Polkowice: 

 
1. Za pomoc ą Elektronicznej Skrzynki Podawczej poprzez wypełnie nie 
formularza „pismo ogólne” na stronie Elektronicznej  Skrzynki Podawczej – 
ePUAP.   
Jak wypełnić formularz 
 
Link do wzoru „Pisma ogólnego” umieszczonego w centralnym repozytorium: 
http://crd.gov.pl/wzor/2011/06/08/599/ 
 
Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z załącznikami nie może 
przekroczyć 5MB (megabajtów), przy czym maksymalny rozmiar pojedynczego 
załącznika nie może przekroczyć 3,5 MB (megabajta). 
 
2. Na następujących informatycznych no śnikach danych: 

1. Pamięć masowa USB  
2. Płyta CD-RW 

dostarczonych do Kancelarii Urzędu mieszczącej się w pokoju nr 10 przy ul. Rynek 1  
w Polkowicach. Zapisanie Urzędowego Poświadczenia Przedłożenia możliwe jest  
na wymienionych wyżej rodzajach informatycznych nośnikach danych. 
 
3. Za pomoc ą poczty elektronicznej na adres sekretariat@ug.polkowice.pl, przy 
czym maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z załącznikami nie może 
przekroczyć 10MB (megabajtów) 
 
Dokumenty lub nośniki zawierające oprogramowanie złośliwe będą odrzucane i nie 
zostaną rozpatrzone. 
 



1. Na głównej stronie portalu ePUAP znajdujemy link 
„Alfabetyczna lista spraw” 

 
2. Po kliknieciu otrzymujemy pogrupowany alfabetycznie 
skorowidz spraw. Klikając na literkę "S" wybieramy z niego 
usługe o nazwie „Skargi, wnioski, zapytania do urzedu” 

 
 
 
 
 



3. W polu miejscowosc wpisujemy ‘Polkowice’  

 
4. Następnie wciskamy przycisk „Idz”, który pozwoli na 
wybór konkretnego urzedu lub instytucji. Z wygenerowanej 
poniżej listy wybieramy „Urząd Gminy Polkowice (miasto) 
Polkowice, Rynek 1” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Nastepnie otwieramy wniosek, klikajac przycisk „Przejdz 
do formularza” i wypełniamy zgodnie z instrukcjami i 
kolejnymi krokami kreatora. 
 

 


